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Comune di Fiuggi

Provincia di Frosinone
Modalità per il rilascio della concessione in uso della sala conferenze della Biblioteca Comunale 
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Art. 1
Condizioni generali 
La Sala Conferenze della Biblioteca comunale   può essere utilizzata per iniziative pubbliche promosse da Enti, Associazioni, Organizzazioni di volontariato, forze politiche ed organizzazioni sindacali o professionali, da privati , per lo svolgimento di convegni, conferenze, mostre ed attività artistiche o di carattere culturale, politico o sociale, corsi di formazione professionale, iniziative di studio e di ricerca in forma personale o di gruppo.
L'utilizzazione della Sala non può essere concessa quando il tema o comunque le caratteristiche dell'iniziativa proposta siano in evidente contrasto con i principi della Costituzione. 
Art. 2
Procedimento per la concessione 

1) Le istanze per il rilascio della concessione in uso della Sala Conferenze della Biblioteca comunale devono essere indirizzate al Comune di Fiuggi – Piazza Trento e Trieste, 1 -  03014 Fiuggi (FR) almeno venti giorni prima della data delle attività che si intendono svolgere .
L’ istanza , inoltrata, su apposito modulo , reperibile presso la Biblioteca/Informagiovani, l’ U.R.P. (Ufficio Relazioni Pubblico), Ufficio Pubblica Istruzione , e dovrà  contenere: 
a) il titolo e il carattere dell’ attività da svolgersi; 
b) il soggetto proponente completo di generalità o ragione sociale, codice fiscale, partita IVA, registrazione al Tribunale e/o Camera di Commercio ( se trattasi di richiesta inoltrata per conto di persona giuridica diversa dal privato cittadino); 
c) la data proposta, con eventuali date alternative; 
d) l'orario previsto per l'inizio e la conclusione delle attività , compresi i tempi per gli allestimenti , prove, etc.; 
e) le eventuali autorità e personalità di riconosciuta notorietà  di cui è prevista la partecipazione; 
f) il nome della persona fisica, completo di generalità e recapito telefonico, responsabile delle attività ;
g) l'elenco completo delle caratteristiche tecniche delle eventuali attrezzature per la realizzazione della manifestazione stessa. Tali attrezzature non potranno essere in alcun modo fissate alle pareti, al pavimento, o alle strutture esistenti della Sala e dovranno possedere i requisiti previsti dalla normativa vigente in materia di sicurezza. 
2) L'autorizzazione della Sala Conferenze della Biblioteca comunale è concessa dal responsabile del S.S.A.  ed è  subordinata al pagamento del canone e delle spese previste nel successivo articolo 6 del presente disciplinare. 
3) Solo eccezionalmente, avuto riguardo al rilievo ed alla tipologia della manifestazione, può essere concesso l'uso della Sala oltre le ore 20,00 , nei giorni festivi e di chiusura della Biblioteca previa autorizzazione dell’ amministrazione che si riserva di richiedere una maggiorazione dei canoni di concessione.
4) In casi particolari ed a completa discrezione dell'Amministrazione, può essere autorizzata più di un’  attività al giorno. Qualora pervengano più richieste per lo stesso giorno, la precedenza, salva diversa determinazione del Responsabile S.S.A., espressamente motivata, è accordata alla richiesta che impegna i locali per un maggior numero di giorni. 
5) In caso di sopraggiunti motivi gravi, urgenti, inderogabili , l'Amministrazione ha facoltà di revocare la  concessione già accordata, dandone motivazione scritta all’ interessato.  In tal caso la risoluzione del contratto avverrà in base alla normativa vigente in materia di fitti e concessioni.
6) Le richieste relative allo svolgimento di pause di lavoro  che prevedano la somministrazione di cibi e bevande, debbono  indicare la ditta responsabile del servizio di ristorazione ed essere espressamente autorizzati. L'Amministrazione si riserva di decidere anche riguardo al decoro della Sala. La preparazione dei cibi deve essere comunque effettuata presso i laboratori di produzione. 
7) Non è consentita la cessione a terzi della concessione d'uso della Sala. Il responsabile dell'Associazione concessionaria delle attività risponde comunque e in ogni sede, che l'Amministrazione voglia adire, per tutte le conseguenze della illecita cessione. In tal caso, l'Amministrazione si riserva la facoltà di revocare la concessione stessa senza restituzione delle somme pagate, trattenendole a solo titolo di risarcimento. Qualora si verificasse la condizione sopraccitata , l’ Amministrazione è legittimata ad impedire l’ uso della Sala ai sub-concessionari. 
Art.3 
Allestimento e gestione della Sala

La gestione organizzativa e amministrativa della Sala è affidata al Responsabile del Servizo S.S.A. (Servizi Socio Assistenziali) del Comune di Fiuggi, che si avvale della collaborazione del personale della Biblioteca medesima , dell’ Informagiovani o di altro persona incaricata dall’ Amministrazione. Al fine di assicurare il rispetto della presente disciplina e la migliore riuscita delle attività, il responsabile del S.S.A.  ha facoltà di richiedere ed acquisire  ulteriori informazioni e chiarimenti al responsabile delle attività  e impartirgli disposizioni organizzative sull'allestimento della Sala e lo svolgimento della attività stesse a garanzia e tutela degli interessi dell’ Amministrazione. 

La Sala viene concessa nelle condizioni di funzionalità in cui normalmente si trova. Ogni allestimento particolare deve essere concordato con il rappresentante dell’ Amministrazione e resta a totale carico del concessionario, che potrà avvalersi della collaborazione di ditte specializzate nel primario rispetto e a tutela dei beni del l'Amministrazione. Prima della sottoscrizione del contratto di concessione d’ uso, i contraenti debbono sottoscrivere apposito verbale di rilevamento e constatazione delle condizioni dei locali, delle strutture e delle attrezzature al momento, che debbono rimanere tali al momento della riconsegna delle stesse. L’Amministrazione si riserva di attivare quelle iniziative previste dalla legge in materia di risarcimento qualora si riscontrassero danni alla struttura ed agli arredi arrecati durante il periodo di fruizione della sala.
IL Responsabile S.S.A. delega apposito dipendente alla vigilanza sugli arredi e sulle attrezzature messi a disposizione dall'Amministrazione ed alla conformità contrattuale   delle attività svolte . 
Art. 4 
Capienza della Sala

La capienza della Sala Conferenze per le utilizzazioni previste dal presente provvedimento è limitata a quanto consentito per legge.
Art. 5
Canone per la concessione in uso, contributo spese e diritti amministrativi 

Per l'utilizzo della Sala Conferenze i richiedenti sono tenuti a corrispondere un canone di concessione comprendente un contributo finanziario per l'utilizzo dei servizi tecnologici in dotazione alla Sala, suddiviso per fasce orarie e giornaliere, come di seguito indicato:
( Euro      30,00 + iva per occupazione della Sala per 1 ora;

( Euro      50,00 + iva per occupazione della Sala per massimo 4 ore;
( Euro    100,00 + iva  per occupazione della Sala per un giorno intero ( per un max. 8 ore)

( Euro    350,00 + iva per occupazione della Sala per 5 gg. consecutivi;

( Euro    600,00 + iva per occupazione della Sala per 10 gg. consecutivi.

( Euro 1.000,00 + iva per occupazione della Sala per 15 gg. consecutivi

( Euro    250,00 + iva per occupazione della Sala per 5 gg. non consecutivi  entro un mese (per max. 4 ore)

( Euro    450,00 + iva per occupazione della Sala per 10 gg. non consecutivi entro 2 mesi (per max. 4 ore)

( Euro    800,00 + iva per occupazione della Sala per 15 gg. non consecutivi entro 3 mesi (per max. 4 ore)

( Euro 1.200,00 + iva per occupazione della Sala per 30 gg. non consecutivi entro 6 mesi (per max. 4 ore)

( Euro    400,00 + iva per occupazione della Sala per 5 gg. non consecutivi  entro un mese 

( Euro    600,00 + iva per occupazione della Sala per 10 g.g non consecutivi entro 2 mesi 

( Euro 1.000,00 + iva per occupazione della Sala per 15 gg. non consecutivi entro 3 mesi 

( Euro 1.500,00 + iva per occupazione della Sala per 30 gg. non consecutivi entro 6 mesi 

Nulla è dovuto per attività  promosse dall'Amministrazione che  si riserva di concedere a titolo gratuito i predetti locali, con le relative strutture e strumentazioni, in occasione di eventi o iniziative organizzate e gestite dai gruppi consiliari, dai partiti e da associazioni di volontariato.
La determinazione delle tariffe sarà aggiornata annualmente con Deliberazione della Giunta Comunale. 
Il richiedente è tenuto a:
- effettuare il versamento di una quota pari al 10% dell’ intero importo a titolo di caparra su conto corrente postale intestato alla  Tesoreria comunale n° 13027032, entro 5 gg. dalla data di concessione accordata dall’ amministrazione comunale a mezzo di delibera;

- ad esibire ed allegare la ricevuta del versamento, quale parte integrante del contratto di concessione, al funzionario delegato a tale mansione per la ratifica e la sottoscrizione dell’ accordo;

- a versare la quota residua del 90% del  canone almeno tre giorni prima della data di inizio della fruizione dei locali , delle strutture e delle strumentazioni richieste;

- a depositare presso l’ ufficio competente la ricevuta dell’ avvenuto versamento della predetta quota  del 90% a perfezionamento dell’ atto.
Art. 6
Dichiarazione di accettazione della disciplina 

Il responsabile delle attività , dopo aver preso visione della presente disciplina, è tenuto a sottoscrivere apposito atto di accettazione. 
I fruitori degli spazi sono tenuti al rispetto delle normative vigenti in materia di igiene e sanità.

Art. 7
Applicazione della disciplina

La presente disciplina si applica alle attività  programmate a partire dalla data esecutiva del provvedimento di cui il presente disciplinare è parte integrante e sostanziale.
Al Comune di Fiuggi










Piazza Trento e Trieste,1  










03014 Fiuggi (FR) 

	Richiesta di utilizzo della Sala Conferenze Biblioteca Comunale


Il/La sottoscritto/a .................................................................................................................................. 

nato/a a ............................................. il................................., residente in ............................................          

via ............................................... tel. ...................................., nella qualità di
..................................... ....................................... del/della
................................................................. con sede in ....................
................................................................... via...................................................................... n..............
tel..............................................., codice fiscale del richiedente ...........................................................

e dell’ ente/società / altro rappresentata partita IVA ............................................................................

reg. Tribunale di.................................... ...........n° ................................del ..........................................

CHIEDE

Di poter utilizzare la sala Conferenze della Biblioteca comunale 

( per il giorno/i/ periodo .............................................................................

( dalle ore ...................alle ore.............................
:

oppure, in caso di indisponibilità per tale data e orario, i seguenti giorni ed orari alternativi: ............................................................................................................................................................
A TAL FINE DICHIARA

( Che  l’ attività avrà i seguenti titoli e caratteristiche .......................................................................... ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
( Che si prevede la partecipazione delle seguenti autorità e/o personalità di riconosciuta e comprovata notorietà ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
( Che è stato individuato quale responsabile della manifestazione il Sig./la Sig.ra .............................
.........................................................................................................nato/a a .........................................
il............................................ residente in.............................................. via ........................................
............................................................................ n.................... tel. .....................................................
( Che per realizzare la manifestazione verranno utilizzate le seguenti attrezzature .

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

le quali, resta inteso, non potranno in alcun modo essere fissate alle pareti, al pavimento, alle strutture esistenti nella sala.

( Che si prevede lo svolgimento di una pausa buffet  dalle seguenti caratteristiche: ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

gestita dalla seguente ditta di ristorazione..............................................................................................
SI IMPEGNA

· A non cedere a terzi la concessione d’uso della Sala, pena la revoca della concessione e la trattenuta delle somme pagate da parte dell’Amministrazione comunale;

· Ad effettuare il versamento di una quota pari al 10% dell’ intero importo a titolo di caparra su conto corrente postale intestato alla  Tesoreria comunale n° 13027032 , entro 5 gg. dalla data di concessione accordata dall’ amministrazione comunale a mezzo di delibera;

· Ad esibire ed allegare la ricevuta del versamento, quale parte integrante del contratto di concessione , al funzionario delegato a tale mansione per la ratifica e la sottoscrizione dell’ accordo;.

· A versare la quota residua del 90% del  canone almeno tre giorni prima della data di inizio della fruizione dei locali , delle strutture e delle strumentazioni richieste . 

· A depositare presso l’ ufficio competente la ricevuta dell’ avvenuto versamento della predetta quota  del 90% a perfezionamento dell’ atto.

DICHIARA INFINE

Di aver preso visione del disciplinare che regola le modalità di concessione in uso della Sala conferenze della Biblioteca comunale, approvato con deliberazione G.M. n° _______del ____________  e di accettare espressamente tutte le condizioni e le prescrizioni in esso contenute.

Il/la sottoscritto/a è consapevole delle conseguenze cui può essere soggetto/a se rilascia dichiarazioni mendaci, ai sensi degli artt. 75 e 76 D.P.R. 445/2000.

Resta garantito che, in rispetto del D. Lgs 196/2003 i dati sopra riportati verranno utilizzati dall’Amministrazione ricevente ai soli fini del procedimento in esame.

Data                                                                                                    Firma

� Indicare la posizione ricoperta se si agisce per conto di Enti, Associazione, Organizzazioni di volontariato, forze politiche, ecc...


� Indicare denominazione della persona giuridica per la quale si agisce.
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